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1. ARTICOLAZIONE ORDINI ISTITUTO COMPRENSIVO

1.1 SCUOLA DELL'INFANZIA
Sede Albanicchi
n. sezioni n. alunni n. docenti . docenti sostegno
1 22 2 //
Sede Rosario
n. sezioni n. alunni n. docenti . docenti sostegno
3 56 5 2
Sede Matteo Agosta
n. sezioni n. alunni n. docenti . docenti sostegno
3 63 6 3
1.2 SCUOLA PRIMARIA
Sede Albanicchi
n. classi n. alunni n. docenti . docenti sostegno
8 160 12 45
Sede Agosta-centrale
n. classi n. alunni n. docenti . docenti sostegho
4 74 8 3
1.3 SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

Sede Centrale - viale Margherita

n. classi

n. alunni

n. docenti

. docenti sostegno

8

145

21

45
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2. CALENDARTIO SCOLASTICO 2018/2019;

Inizio lezioni:
10 settembre 2018

Termine delle lezioni per scuola primaria e secondaria:
11 giugno 2019

Termine attivita didattiche Scuola dell'Infanzia:
28 giugno 2019

Festivita natalizie:
dal 22 dicembre 2018 al 6 gennaio 2019

Festivita Pasquali:
dal 18 aprile al 24 aprile 2019

Da aggiungere le sequenti Feste Nazionali e regionali

- tutte le domeniche

- il 1 novembre: Ognissanti

- il 2 novembre: delibera Consiglio d'Istituto
- I'8 dicembre: Festa dell'Immacolata Concezione
- il 25 dicembre: Natale

- il 26 dicembre: S. Stefano

- il 25 aprile: Festa della liberazione

- il 1 gennaio: Primo dell'anno

- il 6 gennaio Epifania

- il 26 aprile: delibera Consiglio d'Istituto

- 1 maggio: Festa dei Lavoratori

- il 2 giugno: Festa della Repubblica
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3. ORARIO DELLE LEZIONI
Le attivita didattiche si svolgono dal lunedi al venerdi con la seguente articolazione:

3.1 Scuola dell'Infanzia
Tutte le sezioni entrano alle ore 8,00. L'uscita avviene in modo differenziato, a seconda
della scelta effettuata all'atto dell'iscrizione, alle ore 13,00 o alle ore 16,00.

3.2  Scuola Primaria:

Plesso "Albanicchi”: le classi entrano dalle ore 8,00 ed escono alle ore 13,30 da lunedi a
giovedi; alle 8,15 alle 13,15 venerdi.

Plesso "Agosta”: le classi entrano dalle ore 8,15 ed escono alle ore 13,45 da lunedi a
giovedi; dalle 8,30 alle 13,30 venerdi.

3.3  Scuola Secondaria di I grado
Tutte le classi entrano alle ore 8,00 ed escono alle ore 14,00.

4. ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITA

La preparazione delle lezioni, delle attivitd e dei laboratori, la correzione degli elaborati
- comprese le prove del SIN.V. IN.V.AL.S.I, per la Scuola Primaria e Secondaria - le
valutazioni periodiche, i rapporti individuali con le famiglie e gli scrutini, rientrano tra gli
obblighi di servizio inerenti la funzione docente, collegati con l'insegnamento si da
costituirne aspetti inscindibili, fino ad un massimo di 40 ore per gruppo di attivita.

Nel presente piano annuale sono ulteriormente sviluppati i seguenti punti:
e vigilanza sugli alunni;
e impegni del personale docente della scuola (a. s. 2018/19);
e incontri con le famiglie;
e modalita operative di attuazione del piano;
e calendario degli impegni funzionali all'attivita della scuola.

5. VIGILANZA SUGLI ALUNNI

Si applica il disposto dellart. 29, comma 5, del CCNL 2006/09, il quale prevede la
presenza del docente cinque minuti prima dell'inizio delle lezioni e l'assistenza all'uscita
degli alunni. Per ulteriori specificazioni, si rimanda al Regolamento d'Istituto.
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6. PLANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DI INSEGNAMENTO:

A) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DI INSEGNAMENTO
Scuola dell'infanzia 25 h settimanali

Scuola primaria 22 h settimanali
Pit due ore di programmazione settimanali da svolgersi secondo il
calendario indicato a pag. 6.

Scuola secondaria I grado 18 h settimanali

SCUOLA PRIMARIA: PROGRAMMAZIONE EDUCATIVA E DIDATTICA

Sede centrale
Tutti i martedi
15,30-17,30

B) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro
d'insieme di tutto cio che & prevedibile in fase di programmazione d'inizio anno. Non &, né
puo essere, esaustivo. Vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. La
dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito. A loro volta i
docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi per impegni privati in
concomitanza con le riunioni di servizio.

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i
relativi ordini del giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni del Collegio dei
Docenti non si esaurisca la discussione all'ordine del giorno entro il tempo programmato,
si procedera con l'aggiornamento della riunione per il completamento della discussione
dei punti restanti.

Gli ordini del giorno del Collegio dei Docenti possono essere integrati con ulteriori
punti determinati da situazioni nuove a condizione che si sia tutti presenti e si approvi
all'unanimita l'integrazione suddetta.

Per i docenti che superino le ore contrattuali previste di attivita aggiuntive funzionali
all'insegnamento, si provvedera ad individuare le riunioni alle quali il docente sara tenuto
a partecipare, al fine di evitare riunioni con un numero di esonerati tale da inficiare la
validita della riunione stessa.
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Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo

delegato.

Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali devono essere giustificate con

adeqguata certificazione.

SCUOLA PRIMARTIA

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA:

sede

Tutti i martedi
15,30-17,30**

Secondo il seguente calendario:

mese giorni
settembre 18 25 * * *
ottobre 2 9 16 23 30
novembre 6 13 20 27 *
dicembre 4 11 18 * *
gennaio 8 15 22 29 *
febbraio 5 12 19 26 *
marzo 5 12 19 26 *
aprile 2 9 16 * *
maggio 7 14 21 28 *
giugho 4 * * * *

**La programmazione sard anticipata di 30 minuti nei giorni dei consigli di interclasse e
prog p g g

incontri con i genitori.

SCUOLA SECONDARIA I GRADO

RICEVIMENTO SETTIMANALE ANTIMERIDIANO DEI GENITORI PER COLLOQUI
INDIVIDUALLI: secondo il piano dell'orario definitivo
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MESE DI SETTEMBRE

Kk kkxk

Collegio docenti

data ore
05 settembre 2018 10,00-12,00
10 settembre 2018 12,00-13,00

Sezioni di Collegio

6 settembre 2018

Scuola dell'Infanzia 9-13
Scuola Primaria 9-13
Scuola Secondaria di I grado 9-13
Sezioni di Collegio
7 settembre 2018
Scuola dell'Infanzia 9-13
Scuola Primaria 9-13
Scuola Secondaria di T grado 9-13

Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria

Riordino materiali e predisposizione attivita didattica nei plessi
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MESE DI OTTOBRE

Collegio docenti

data

ore

8 ottobre 2018

16,30-18,30

O.d.g.

-Piano annuale delle attivita

-Atto di indirizzo del Dirigente

Consigli di classe
Scuola Secondaria di I grado
Orario Lunedi 15 ottobre Martedi 16 ottobre
1430 | 15,15 ITT A ITIB
15,15 | 16,00 TA IB
16,00 | 16,45 ITA ITIC
16,45 | 17,30 II B IIC
O.d. g

1) Progettazione del curricolo di classe:

- individuazione degli obiettivi di apprendimento
- individuazione delle competenze trasversali

2) Progettazione individualizzata per alunni diversamente abili/BES con definizione degli

orari del docente di sostegno e AEC

Consigli d'interclasse

data ore
9 ottobre 2018 17,00-19,00
e Progettazione curricolo
e Individuazione obiettivi di apprendimento
e Individuazione competenze trasversali
Consigli d'intersezione
data ore
9 ottobre 2018 16,30-18,30

e Progettazione curricolo
e Individuazione obiettivi formativi differenziati per eta
e Schede di verifica iniziale della sezione (da consegnare al referente di plesso)
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ELEZIONI RAPPRESENTANTT DI CLASSE: martedi 23 ottobre 2018
Le operazioni di voto si svolgeranno nelle rispettive sedi:

e Dalle ore 16,00 alle ore 17,00: riunioni assembleari di classe presiedute dai docenti
coordinatori di classe;

e Dalle ore 17,00 alle ore 19,00: operazioni di voto ed elezioni.

e Ore 19,00: scrutinio.

Entro e non oltre il 29 ottobre 2018

Consegna delle progettazioni formative delle classi e delle singole discipline,
utilizzando gli appositi modelli in formato elettronico.
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MESE DI NOVEMBRE

Consigli di classe
Scuola Secondaria di I grado
Orario Lunedi 12 novembre | Mercoledil4 novembre
1430 | 15,30 IB IIC
1530 | 16,30 ITI B ITIC
16,30 | 17,30 II B ITT A
17,30 | 18,30 IT A IA

O.d.g:

1) Analisi situazione della classe
2) Presentazione ai genitori rappresentanti di classe dell'offerta formativa per il huovo

annho scolastico;

3) proposte visite d'istruzione e individuazione docenti accompagnatori

Consigli d'interclasse

data

ore

13 novembre 2018 17,00-19,00 |

18,00-19,00 con genitori

e Andlisi situazione delle classi
e Presentazione ai genitori rappresentanti di classe dell'attivita previste per il nuovo anno scolastico

Consigli d'intersezione

data

ore

13 novembre 2018 16,30-18,30

17,30-18,30 con genitori

e Progettazione formativa mese di dicembre
e Presentazione ai genitori rappresentanti di classe dell'attivita prevista per il huovo anno scolastico
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MESE DI DICEMBRE

Incontro scuola-famiglie:
colloqui individuali tra docenti e genitori

Scuola Secondaria di I grado

data ore
10 dicembre 2018 15,30-18,30
Scuola primaria e Scuola Infanzia
12 dicembre 2018 16,30-18,30

Scuola Secondaria di I grado: dipartimenti

data

ore

17 dicembre 2018

14,30-16,30

e Verifica delle attivita svolte e della programmazione dipartimentale

concordata all'inizio d'anno

e Predisposizione prove comuni in vista della valutazione finale del I

quadrimestre

Collegio docenti

data

ore

19 dicembre 2018

16,30-18,30
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MESI GENNAIO-FEBBRAIO

Consigli d'interclasse

data ore
22 gennaio 2019 17,00-19,00 18,00-19,00
con genitori
Verifica progettazione formativa
Delibera visite d'istruzione
Consigli d'intersezione
data ore
22 gennaio 2019 16,30-18,30 17,30-18,30
con genitori

Verifica mese di dicembre
Progettazione formativa mese di febbraio

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SCUOLA SECONDARIA I GRADO

data classe ora

IIT A dalle 14,30 alle 15,30

ITA dalle 15,30 alle 16,30

31 gennaio 2019 IA dalle 16,30 alle 17,30
ITI B dalle 17,30 alle 18,30

IT B dalle 14,30 alle 15,30

IB dalle 15,30 alle 16,30

01 febbraio 2019 ITIC dalle 16,30 alle 17,30
ITC dalle 17,30 alle 18,30

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA

data

classi

ora

2 febbraio 2019

Classi prime - n.2

dalle 14,00 alle 15,00

Classi seconde - n. 3

dalle 15,00 alle 16,00

Classi terze - n.3

dalle 16,00 alle 17,00

Classi quarte - n. 2

dalle 17,00 alle 18,00

Classi quinte - n.3

dalle 18,00 alle 19,00
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CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE

Scuola Secondaria di I grado

Scuola Primaria

06 febbraio 2019 dalle ore 16,00 alle ore 18,00

7 febbraio 2019 dalle ore 16,00 alle ore 18,00

Consigli d'intersezione

data

ore

05 febbraio 2019

17,00-19,00 18,00-19,00
con tutti i genitori

e Verifica mese di gennaio
e Progettazione formativa mese di marzo

MESE DI MARZO

Consigli di classe
Scuola Secondaria di T grado

Orario Lunedi 4 marzo Giovedi 7 marzo
14,30 | 15,30 ITT A ITC
15,30 | 16,30 IA IIIC
16,30 | 17,30 ITA IITI B
17,30 | 18,30 IIB IB

O.d.g.:

1) Verifica e valutazione della progettazione formativa
2) Verifica delle azioni di recupero per gli alunni in situazione di grave difficolta
3) Libri di testo: analisi e valutazione dei testi in uso: proposte di nuove adozioni

Consigli d'interclasse

data ore
5 marzo 2019 17,00-19,00 18,00-19,00
con genitori
e Verifica e valutazione progettazione formativa
e Libri di testo: analisi e valutazione dei testi un uso; proposte di nuove adozioni
Consigli d'intfersezione
data ore
5 marzo 2019 16,30-18,30 17,30-18,30
con genitori

e Verifica mese di febbraio
e Progettazione formativa mese di aprile
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MESE DI APRILE

Consigli di classe
Scuola Secondaria di I grado
Orario Lunedi 8 aprile Martedi 9 aprile
14,30 | 15,30 IIT A IB
15,30 | 16,30 TA ITI B
16,30 | 17,30 ITA ITI C
17,00 | 18.00 II B IIC
O.dg.

1) Verifica dell'attivita didattica svolta e predisposizione dell'ultimo periodo didattico

Consigli d'intersezione
data ore
9 aprile 2019 17,00-19,00 18,00-19,00
con genitori

e Verifica mese di marzo
e Progettazione formativa mese di maggio
e Organizzazione manifestazione fine anno scolastico

Incontro scuola-famiglie:
colloqui individuali tra docenti e genitori

Scuola Secondaria di I grado
data ore
15 aprile 2019 15,30-18,00
Scuola primaria e Scuola Infanzia
16 aprile 2019 | 16,30-18,30

Riunioni per disciplina
data ore
29 aprile 2019 14,30-16,30
Verifica delle attivita svolte e della programmazione dipartimentale
Relazione per eventuali nuovi testi da adottare
Predisposizione prove comuni in vista della valutazione finale
Organizzazione degli esami finali del primo ciclo (solo classi terze)
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MESE DI MAGGIO

Consigli di classe
Scuola Secondaria di I grado
Orario Lunedi 6 maggio Martedi 7 maggio
14,30 | 15,30 ITIT C IB
1530 | 16,30 IIC ITI B
16,30 | 17,30 ITA II B
17,30 | 18,30 IA IT A
O.d.g.

1) Verifica dell'attivita didattica svolta

2) Bozza di relazione del Consiglio di classe
3) Individuazione di persistenti casi di alunni con gravi difficolta scolastiche

4) Eventuale ulteriore discussione su libri di testo in continuita con i consigli di classe
del mese di marzo e i dipartimenti di disciplina.

Consigli d'interclasse

ore
9 maggio 2019 17,00-19,00 18,00-19,00
con genitori
e Verifica e valutazione progettazione formativa
e Proposte di nuove adozioni libri di testo
Consigli d'intersezione
ore

9 maggio 2019 16,30-18,30

17,30-18,30con
genitori

e Verifica mese di aprile
e Verifica percorsi educativo-didattici, progetti e laboratori
e Preparativi festa di fine anno

Collegio docenti

ore

13 maggio 2019

16,30-18,30
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MESE DI GIUGNO

Consigli di classe PER SCRUTINI FINALI
Scuola Secondaria di I grado

Orario Martedi 11 giugno Mercoledi 12 giugno
8,00 9,00 IA
9,00 10,00 ITA
10,00 11,00 IB
11,00 12,00 ITB
15,00 16,00 IIT A
16,00 17,00 ITTI B
17,00 18,00 IIT C
18,00 19,00 IIC

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA
data classi ora

13 giugno 2019

Classi prime - n. 2

dalle 08,00 alle 09,00

Classi seconde - n. 3

dalle 09,00 alle 10,00

Classi terze - n. 3

dalle 10,00 alle 11,00

Classi quarte - n. 2

dalle 11,00 alle 12,00

Classi quinte - n. 3

dalle 12,00 alle 13,00

Consigli d'interplesso

data

ore

10 giugno 2019

16,30-17,30

17,30-18,30
con genitori

Compilazione schede per i bambini di 5 anni che andranno alla scuola primaria (da consegnare al
coordinatore di plesso)
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ESAMI CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO D'ISTRUZIONE
Riunione preliminare: 13giugno 2019 ore 16,00

Diario prove scritte:

Data 14/06/2019 15/06/2019 17/06/2019

Prove scritte Italiano Matematica Inglese/Francese

e Inizio prove scritte: ore 08,00

Prove orali: dopo le prove scritte - calendario da definire

Collegio docenti

data ore

20 giugno 2019 17,30-19,30
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COORDINATORT E SEGRETARI DET CONSIGLI DI CLASSE

a. s.2018/19
Classe Coordinatore Segretario
TA Leonardi Grazia Cutuli Orazio
ITA Stracuzzi Angela Orlando Carmela
IITA La Ferla Vincenzo Asta Giuseppina
IB Amoroso Giuseppa Seminerio Carla
II B Cannizzo Gregoria Giuliano Antonella
III B Noce Tommasa M. Doc. di sostegno
IIC Marchisello Santina Digiacomo Claudio
III C Costa Gesualda Interlandi Mirella
COORDINATORI E SEGRETART DI DISCIPLINA
a. s.2018/19
Disciplina Coordinatore Segretario

Ttaliano, Religione

La Ferla Vincenzo

Guccione Saverio

Lingue
Matematica Amoroso Giuseppa
Scienze,
Tecnologia

Arte e immagine,
Musica, Ed.fisica

Digiacomo Claudio

a.s. 2018/2019

COORDINATORI E SEGRETARTI D'INTERCLASSE
SCUOLA PRIMARTA

Classe Coordinatore Segretario
I Albergo Sebastiana Lo Giudice Rosa Maria
A, B
IT Lentini Lina Tullio Anna Maria
A B
ITI Risicato Maria Li Volti Concetta
A B, C
IV Guzzardi Lucia Lo Giudice Maria
A B C
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vV Scala Enza Parasiliti Faccinetta Sebastiana

FUNZIONI STRUMENTALI E RELATIVE COMMISSIONI

Per le commissioni di lavoro ci si atterra ai seguenti criteri di funzionamento:
a) Ciascun docente interessato a collaborare con una funzione strumentale presenta
domanda di disponibilita all'inizio dell'anno scolastico;

FUNZIONE DOCENTE RESPONSABILE Commissione
STRUMENTALE di riferimento
1. Sitowebe
supporto alla
comunicazione GANGI SALVATORE
istituzionale

2. POF.e
autovalutazione LENTINI LINA
d'Istituto

PARASILITI FACCINETTA

SEBASTIANA

3. Continuita
didattica.
Dispersione SCALA ENZA
scolastica,
inclusione ed
integrazione

4. Sostegno alla
disabilitd, dsa,
bes LI ROSTI LOREDANA

5. Visite
d'istruzione,
iniziative
culturali, concorsi LO GIUDICE MARIA

19di 20




COORDINAMENTO, COLLABORAZIONE, RESPONSABILITA NELL'ORGANIZZAZIONE E
NELLA GESTIONE, RELATIVE AL FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA

a) Collaboratori del Dirigente Scolastico

b) Responsabili di plesso

c) Docenti con incarico di Funzione Strumentale

d) Coordinatori dei consigli di classe, interclasse, intersezione

e) Referenti di disciplina

f) Segretari dei consigli di classe, interclasse, intersezione

g) Responsabili di laboratori, biblioteca e palestra

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI

La valutazione avverra per quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre saranno
presieduti dal Dirigente Scolastico. Il consiglio di classe o team docenti preposti alla valutazione
sard formato da tutti i docenti di attivita obbligatori, I.R.C. e di sostegno. Le convocazioni
terranno conto dei calendari dei docenti impegnati su pit scuole.

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE
I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme:
a) collegiali
b) individuali
Per i rapporti in forma collegiale sono previsti incontri pomeridiani con i genitori di ogni classe:
- ottobre: assemblea per l'elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe e
illustrazione della progettazione formativa annuale;
- febbraio: illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di valutazione e verifica
dell'attivita svolta nel primo quadrimestre
Per i rapporti individuali con le famiglie:
- si prevedono incontri pomeridiani per tutti i gradi di scuola e antimeridiani per la Scuola
Secondaria di T grado.

In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potra essere concordato
un incontro al di fuori delle date programmate.

Il presente "PTANO DELLE ATTIVITA" per I'anno scolastico 2018/2019 & stato approvato dal

Collegio dei Docenti nella seduta del giorno 10/09/2018.
Integrazione dei nominativi Funzioni Strumentali e approvazione definitiva in data 08/10/2018.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe Scebba
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